BUPATI TABALONG
PROVINSI KALIMANTAN SELATAN

KEPUTUSAN BUPATI TABALONG
NOMOR 188.45/ <fod /12025

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN
RETRIBUSI DAERAH KABUPATEN TABALONG

BUPATI TABALONG,

bahwa  dalam  rangka mewujudkan  pelaksanaan
permungutan Retribusi Daerah yang efektif dan efisien
sehingga mengoptimalkan penerimaan Reiribusi Daerah
dan meningkatkan pelavanan kepada masyarakar agar
tercipta regulasi yang memadai dalam mendukung tata
kelola Retribusi Daerah;

o

Menimbang

b. bahwa berdasarkan Pasal 45 ayat (4) Peraturan Bupati
Tabalong Nomor 29 Tahun 2025 tentang Tata Cara
Pemungutan Retribusi Daerah, perlu menetapkan Standar
Operasional  Prosedur Pemungutan Retribusi  Daerah
Kabupaten Tabalong;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu ditetapkan dengan
Keputusan Bupati Tabalong;

Mengingat 1. Pasal ayat (6) Undang-Undang Dasar Negera Republik
Indonesia Tahun 1945;

2. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang
Peanjangan Pembentukan Daerah Tingkat Il di Kalimantan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor
9), sebagai Undang-Undang (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 1820), sebagaimana telah
beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 8 Tahun 1965 tentang Pembentukan Daerah Tingkat
I Tanah Laut, Dacrah Tingkat Ul Tapin dan Daerah Tingkat
II Tabalong Dengan Mengubah Undang-Undang Nomor 27
Tahun 1959 tentang Penectapan Undang-Undang Darurat
Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat
Il di Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1965 Nomor 351, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 2756);

3. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
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Nomor 4286), sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 7 Tahun 2021 tentang Harmonisasi
Peraturan Perpajakan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2021 Nomor 246, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6736);

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4355), sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2021
tentang Harmonisasi Peraturan Perpajakan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 246,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6736);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 5234),
sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2022 tentang Perubahan
Kedua Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 143,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6801);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah  (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587), scbagaimana telah
beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang
Nomor & Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan
Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor
41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6856);

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi Pemerintahan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5601), sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja
Menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2023 Nomor 4!, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6856);

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan
Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2022
Nomor 4, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6757);
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Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2022 tentang Provinsi
Kalimantan Selatan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2022 Nomor 68, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor §779);

Peraturan Pemerintah Nomor 69 Tahun 2010 tentang Tata
Cara Pemberian dan Pemanfaatan Insentil Pemungutan
Pajak Daerah dan Retribusi Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 119, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5161},

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 42, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6322);

Peraturan Pemerintah Nomor 35 Tahun 2023 tentang
Ketentuan Umum Pajak Daerah dan Retribusi Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor
85, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6881);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor B0 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036),
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tabhun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 157);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor
1781);

Peraturan Daerah Kabupaten Tabalong Nomor 05 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Tabalong Tahun 2016 Nomor
05, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Tabalong
Nomor 02), scbagaimana telah beberapa kali diubah,
terakhir dengan Peraturan Daerah Kabupaten Tabalong
Nomor 3 Tahun 2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Daerah Kabupaten Tabalong Nomor 05 Tahun
2016 tentang Pembeniukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Tabalong Tahun 2024 Nomor
3, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Tabalong Nomor
3);

Peraturan Daerah Kabupaten Tabalong Nomor 10 Tahun
2022 temtang Pengelolaan Keuangan Daerah [Lembaran
Daerah Kabupaten Tabalong Tahun 2022 Nomor 10,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Tabalong Nomor
07);
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1, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Tabalong Nomor
1), sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah
Kabupaten Tabalong Nomor 4 Tahun 2025 tentang
Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Tabalong
Nomor 1 Tahun 2024 tentang Pajak Daerah dan Retribusi

Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Tabalong Tahun
2024 Nomor 2, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Tabalong Nomor 2);

18. Peraturan Bupati Tabalong Nomor 69 Tahun 2021 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta
Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten Tabalong [Berita
Daerah Kabupaten Tabalong Tahun 2021 Nomor 69),
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Bupau
Tabalong Nomor 17 Tahun 2025 tentang Perubahan Atas
Peraturan Bupati Tabalong Nomor 69 Tahun 2021 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta
Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten Tabalong (Berita
Daerah Kabupaten Tabalong Tahun 2025 Nomor 17});

19. Peraturan Peraturan Bupati Tabalong Nomor 29 Tahun
2025 tentang Tata Cara Pemungutan Retribusi Daerah
(Berita Daerah Kabupaten Tabalong Tahun 2025 Nomor 29);

MEMUTUSKAN:

Menetapkan

KESATU . Menetapkan Standar Operasional Prosedur Pemungutan Retribusi
Daerah Kabupaten Tabalong dengan rincian sebagaimana
terncatum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Keputusan ini

KEDUA . Sistematika kerangka Standar Operasional Prosedur Pemungutan
Retribusi Daerah sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU
terdiri dari;
a. pendahuluan;
b,  definisi; _
c. standar operasional prosedur pemungutan Retribusi; dan
d. standar operasional prosedur pengawasan Retribusi.

KETIGA . Perangkat Daerah yang melaksanakan tahapan  proses
administrasi Pemungutan Refribusi Daerah bertanggung kepada
Bupati Tabalong.

KEEMPAT : Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya Keputusan
ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan Belanja Daerah
Kabupaten Tabalong.

KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Tanjung

pada tanggal & o&kkler 228
PARAF KOGHROINAS 1 BUPATI TAB

CERDA

__& ASISTEN | g ]
= v |

KACEMABAN

S— |; MUHAMMAD NOOR RIFANI
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5.

embusan disampai kepada Yth:

. Inspektur Kabupaten Tabalong di Tanjung.

Kepala Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Tabalong di
Tanjung,
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN BUPATI TABALONG
NOMOR 18845/ <od /2025
TANGGAL J o#®rpber 2aaf

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI DAERAH
KABUPATEN TABALONG

PENDAHULUAN

Retribusi Daerah vang selanjutnya disebut retribusi adalah pungutan
daerah sebagai pembayaran atas jasa atau pemberan izin lertentu yang
khusus disediakan dan/atau diberikan oleh Pemenntah Daerah untuk
kepentingan pribadi atau Badan. Pemberian atas jasa atau izin tertentu
tersebut dilakukan oleh Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) yang berada
pada lingkup Pemeriniah Kabupaten Tabalong.

Adapun Retribusi Daerah yang menjadi tanggung jawab Satuan Kerja
Perangkat Daerah Kabupaten Tabalong yang diatur dalam Standar Operasional
Prosedur ini adalah:

1. pelayanan keschatan oleh Dinas Kesehatan;

2. pelayanan persampahan oleh Dinas Lingkungan Hidup;

3. pemanfaatan aset daerah oleh:

Sekretariat Daerah;

Dinas Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat;

Dinas Pendidikan;

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia;

Dinas Ketahanan Pangan, Perikanan, Tanaman Pangan dan

Holtikultura; dan
f. Rumah Sakit Umum Daerah H. Badaruddin Kasim;

4. pelayanan tempat khusus parkir di luar badan jalan dan tempat khusus
parkir di luar badan jalan oleh Dinas Perhubungan;

5. pelayanan penyediaan tempal penginapan atau pesanggrahan atau vila
dan pelayanan tempat rekreasi, pariwisata, dan olahraga oleh Dinas
Kepemudaan, Olahraga, dan Pariwisata;

6. perizinan tertentu atas penggunaan tenaga kerja asing dan pemanfaatan
aset daerah oleh Dinas Tenaga Kerja;

7. penvediaan tempat kegiatan usaha dan tempat khusus parkir di luar
badan jalan oleh Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah,
Perindustnan, dan Perdagangan;

8. penjualan hasil produksi usaha Pemerintah Daerah oleh Dinas Ketahanan
Pangan, Perikanan, Tanaman Pangan dan Holtikultura; dan

9. pelayanan kesehatan, pelavanan kebersihan, penvediaan tempat khusus
parkir di luar badan jalan, oleh Rumah Sakit Umum Daerah H.
Badaruddin Kasim;

canoR

DEFINISI

Berikut akan diuraikan definisi dari istilah atau kata yang digunakan dalam

Standar Operasional Prosedur ini yaitu:

1. Daerah adalah Kabupaten Tabalong.

2. Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat Daerah sebagai unsur
penyelenggara Pemerintahan Daerah.

3. Bupati adalah Bupati Tabalong.

4. Satuan Kerja Perangkat Daerah yang selanjutnya disingkat SKPD adalah
Perangkat Daerah yang melakukan pemugutan Retribusi Pemakalan
Kekayvaan Daerah.
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Standar Operasional Prosedur yang selanjutnya disingkat SOP adalah
serangkaian instruks: tertulis yang dibakukan mengenai berbagai proses
penyelenggaraan administrasi pemerintahan, bagaimana dan kapan harus
dilakukan, dimana dan oleh siapa dilakukan.

Badan adalah perkumpular orang danfatau modal yang merupakan
kesatuan, baik yang melakukan usaha maupun yang tidak melakukan
usaha yang meliputi perseroan terbatas, perseroan komanditer, perseroan
lainnya, badan usaha milik negara (BUMN)atau Badan Usaha milik
Daerah (BUMD) dengan nama dan dalam bentuk apapun, firma, kongsi,
koperasi, dana pensiun, persekutuan, perkumpulan, yayasan organisasi
massa, organisasi sosial politik, atau organisasi lainnya, lembaga dan
bentuk badan lainnya termasuk kontrak investasi kolektif dan usaha
tetap.

Retribusi Daerah yang selanjutnya disebut Retribusi adalah pungutan
Daerah sebagai pembayaran atas jasa atau pemberian izin tertentu yang
khusus disediakan dan/ atau diberikan oleh Pemerintah Daerah untuk
kepentingan pribadi atau Badan.

Retribusi Jasa Usaha adalah Retribusi atas jasa vang disediakan atau
diberikan oleh Pemernntah Deerah dengan menganut prinsip komersial
karena pada dasarnya dapat pula disediakan oleh swasta.

Kekayaan Daerah adalah kekaysan yang dimiliki/dikuasai  oleh
Pemerintah Daerah meliputi tanah, bangunan gedung, kendaraan/ alat-
alat berat, mess.

Wajib Retribusi adalah orang pribadi atau Badan yang menurut Peraturan
Perundang-undangan retribusi diwajibkan untuk melakukan pembayaran
retribusi, termasuk pemungut atau pemotong retribusi,

Masa Retribusi adalah suatu jangka waktu tertentu yang merupakan
batas waktu bagi Wajib Retribusi untuk manfaatkan jasa dan perizinan
tertentu dari Pemerintah Daerah.

Kas Daerah adalah tempat penyimpanan uang daerah yang ditentukan
oleh Bupati untuk menampung seluruh penerimaan daerah dan
membayar seluruh pengeluaran daerah.

Surat Ketetapan Retribusi Daerah yang selanjutnya disingkat SKRD
adalah surat ketetapan retribusi yang menentukan besarnya jumlah
pokok retribusi yang lterutang.

Surat Setoran Retribusi Daerah yang selanjutnya disingkat SSRD adalah
sarana atau media pembayaran vang dilakukan oleh Wajib Retribusi
terhadap pungutan retribusi daerah yang dikenakan.

Surat Tagihan Retribusi Daerah yang selanjutnya disingkat STRD adalah
surat untuk melakukan tagihan retribusi dan/atau sanksi administrasi
berupa bunga dan/atau denda.
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C. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI
DINAS KESEHATAN KABUPATEN TABALONG
Felaksana Mutu Baiu
No Kegiatan Wajib Bendahara Hepala Keternngan
Retribusi | Penerimasn Diang | DFFEAD’ | Edeagiipen | ‘Wikty | Odtput
i Mulm
4 Memerintahkan kepada Bendahiara Penerimoan el
untul melalikan penagihan retribuul
Mencetak SSRD {Surat Setaran Retrithusi ATK Kertas
3 |Cmeral Juntuk swjil retribusi sebagal bukt Agendn Rerja /| 10 MENIT |S8RD Retribuasl
bavar suh retribusd | Stor Tunal) Dt
Menertak Fekap Do Potongan dan T3 ATE Kertas Relap
4  remibue untule walih retribum yang dipotong Agendn Kegia /0 | 10 MENIT | Potongan dan
TPP langsung | Nom Tunm)} Dhuta 518
5  [Melakukan Pembayursn reiribusi ke Relening 4SRD 10 Hasd Bulai ST
Kns Umum Duerih [ Stor Tunai)
Menyelorkin Rekap Polongan dan ST
6 |Pemboveran retribusi lee Releening Keunngan SSKRD 2 hen Huku STS
Kos Doernh | on b | potong TEF)
MEelnloukan Pengecehikan SSRD ke wajily ;
‘ retribusi yang midnh dinetorian ke RELUD SSRD q Hari Ehakti 875
a Mencatut Penerimann retrilios! Pada Buku Bukti STS e Hel_u.p
Kencal Penrerimaan
9 |Input Kertes Kerja Penersmann rotnbus Drolurmen fdiln & Han Kr; ::ﬂm
Mengarsipkan S8R0 [Burat Setoran Reiribusi . Dats dain
0 inerih | retribusi Dokumen/date | SHam | oo
Mengnput kiporan Sumt Tands Bukij ek - R
11 Penrimnar (STEP) pada Aplikasi SIPD Daloumen/ 5 Hatl U.8Ts
12 |Memvenfiknai Husil Laporan Dolaumen /dam 1 Hari :3:;;‘ diun
D
13 |(rorisasi Husil Laiporan Dokumen/data | 1 Han in?:::::;
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Benlnhaira penerimann melnkuban rekonaiiiiai
14 |lapornn penenmemn dengan Beodahnrm
penenmmannt BEEAD

Dokumen/data

* s Dakumen fdata

15 | Selenii
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STANDAR OFEBASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBLIS!

DINAS LINGKUNGAN HIDUP

Kegiatan
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR FEMUNOUTAN RETRIBLUIS]
DINAS PEKERJAAN UMUM [IAN PENATAAN RUANG KABUPATEN TABALONG

Pelaksana Mutu Balu
Kegiatan Keterangan
UPTD
“”"“""‘“” Peay® | workshop dan|Kepala Dinas|  Kelengkapan Waktu Output
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melpbckan penclitian echndap keleogkapan i .
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seris menyampalian kepadas Kepnla Dines ) Kepala Dinan petiga SRR
; e e peayewann peenlaian pemelilurn peralatsn dan
1hshiupatichn PIRCEAPD /iR, Uostisty sebagiliming personiliya dan
konsep dimpksud terlbbil dakivlu ditendatnngarii < lain dllmﬂmngaﬁ Yads
el relclian [ penyews I
- ol snila
Pembertan Nomor il UPTD @ « ﬁ:":;“""“ o 1 bt
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UPTD Werkshop dan Peralatan menyerabkan perjanjinn
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDLUR PEMUNGUTAN RETRIBUS|
DINAS PERHUBUNGAN KABUPATEN TABALONG
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI
DINAS KEPEMUDAAN, OLAHRAGA, DAN PARIWISATA KABUPATEN TABALONG
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI
DINAS TENAGA KERJA KABUPATEN TABALONG
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUE PEMUNGUTAN RETRIBUSI
DINAS TENAGA KERJA KABUPATEN TABALONG
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STANDAR OPERASIORAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUS]
BADAN KEPEQAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI
DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH, PERINDUSTRIAN, DAN PERDAGANGAN
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STANDAR OPERASIONAL FROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN TABALONG
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI
DINAS KETAHANAN PANGAN, PERIKANAN, TANAMAN PANGAN DAN HORTIKULTURA KABUPATEN TABALONG

Pelaksana Motu Baku
Ko Keglutan Jurn Pu watomagen
ngut Pangadministrasi ¢
Retribusi o Adginletennl Kepala Dinas Keolengkapan Walktu Outpu
1 | Mulsi
Mrnvershban Suml thges kepida bendaharn
Penerimaun untul melakuben Penerimban Dy ; s
2 |Selaran dan Mengudministraniknn Bubj 5 mpumkm“ it Dinponing
setarnn Retrbusl dori jury pungur UPTD & )
[Petiapgas Admmstrsg UPTD)
ATE kerins SKR neletor wikihin
1 Melakuknn Verfikas! Penerimann Setoran :::tltwul it dati ;‘wr —
T |RetHbuas i Menit S
Piterima
SKE waiib retribust % witjily reqribiisd
4 |[Membust syl tende bkt setorn sckiar ysahn dan seltor MR sekior usaha dan
fumph tanggn sektor numak
i i engan
Membuat Noin Pemakaian /Pemaninatan Asel _ .
Parrab, Prnjualen hasll Prodakst heasil usaha Swempel Dinon, SKR 5 . slempel,
£ ; sekzor usaha dan seltar ditandatangesi
Parrah berupa nbit stau benih i Menii oleh camng:
Tunnman/benih ikan AngEn
Untuk
SKR wajlt retribusl Uang hnsil Rm:::h
& Melukoukain pemungutan, sciktor usshy pouda aektor usaby dan sekior 15 pemungutan wajlth bekethicad cyvnal
UPTI Dhnes rumih tangg. ATK, Menit retribul cnlalnl
lenikularor tethaumpul Frlm.n#lmpu | RT /
PEK
Ueng retribrusd, btilou
Barian, SKR dntuk
sckior usaho dun sekion Ternedmmyn madn
tuk tenum
7 [Melaleuican penyetaran ham pemungutan :;;htm i 45 R :lm":'
' g
Reteihum. 20 {usahn dan rumah e wind administris
tangdul, uku s tomn, RPP/K

s=rv) rekeapitlias
penerinisan HPP/K

AFP N




Melakukan pengeceluin PBukti punglitan serta
wang Retribual

Metekap das menyerorian hasll setoran

SHR selktor (aslu dan

Ditermanyn uang

10

Menyetockon hapil Retrbum ke Bank Enleel

11

Mengursiphkan Buleti setoran

12

Merckap Bubtl setomn Retpbus

Melaporioun hasil setoran

Melpkisknn Verifikanl Harinn nlon s
Petipritmnian dan melaparkan hasil laporan

Menenma Himll Pelaparan

Mengarsijplan Relapitulagl Bubkm setormy

pekior rumah (anggRs. 20 seioran Yang
Atk, kalkulntor, dan Menil sudah sesun
WATE. dengmn SKR
8STS {surnt tanda ) 8TS, rclap
. 20 setorn, dan
selormn), Lanyg setoran Menit e
dan buku relaip setornn - ] vanE
STS {surat tanda " 514, mﬁ
seiofin), Uang seloran * st
dun huhl:t relinp S8 lorun Menit jimlah uang
¥ wutlih socnk
10 [t dan
Doloumen /datn Mait P
Dokumen /data dan 15 Dt dun
trfarmasdi Menit informisa
Cloltumen /dita dan 15 Dt dinn
i fnrmast Mendt Informass
Dakwmen /data 15 [atn dan
tlam informasi Menit informasi
[rakuimies fdath diln 15 Duin dan
informas Mejuil inforsnan
Dokamen/ date dun 15 Dt ddan
informas Mestit infurmani

17

Selesal

AFF 2




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMUNGUTAN RETRIBUSI

RSUD H. BADARUDDIN KASIM TABALONG
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lenloen: Tunggal, Mo 8T8 day Jumluh Pettyeioran

11

Selesal

Ju Hanjikap 579 sudsh
Nowadrenlit Menit Validnni Brnbc
Ini Reginter 575 dan
Bk Penerimsan
20| diss Fenyetorin poda
Register STH Menit icalom Tnesl, No.
575 dan Jumlah
Penyeitiad

AFF v



D. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI
DINAS KESEHATAN KABUPATEN TABALONG
Potlubtmars Mutu Beku
" . it Kneubng Bandahara Penetitmasn Belkretaris m Waletu Cutput
LA LT
2 [Menyunin Dafter Wbl RBerribus 30 Mt :::‘:'! i
1 Monglauliimslnn ! Mmgrismpokicm Wiflb Revibun % Mol Dt dany
T |berdasarkan ingliat bepmtihuon [Petibayaran) Irfaerasd
Melnbyikonn petiguwnsin keomusils semiis Wajily Retribruai yaiig Claiiast
4 |terdata, jiko palub ok peigiwesin selesal Jika tdak paroh A0 rpenit In:armnﬂ
lanpm ke tindakan pengawnnan selanpitnym
c Melilkan pengavasan lapangan terhadap Wajlls Reteibun o
T |yong wadk patub
& |Menyusun berits neEch pengawanan 15 Menit
T |Mirnanditangan betith scaes fresgawnin Berma A
B (Scokam

4?90‘ X &




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI

DINAS LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN TABALONG

Muln:

Menyusun daftar Wajib Pajak

Mengklasifikasikan Wajib Pajuk berdasarkan
tingkat kepatuhan

Melakukan pengawasan kantor kepada semua
Wajib Pajak yang terdata, jika patuh maka
pengawasan selsai, Jika tidak patuh lanjut ke
lindakan pengewasan selanjutnya

Melakukan pengawasan lapangan terhadap Wajib
Pajak yang tidak patuh

Menyusun berita acara pengawasan

Menandatangani berita acAmm pengawasan

Selegai

Pelaksann Mutu Baku
Keterangan
Retribusi | Penagihan, i kretaris | Hepala Waktu Output
panyuluhan, | EaP - Dinas o
penindakan
‘ Data dan
HOMenit | | emasi
: Data dan
30 Menit Informasi
. Data dan
30 menit Inf i
] JEI.I!‘I
30 Menit
Berlta Acara

AFE v 2



DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG KABUPATEN TABALONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI

Polaksana Mutu Baku
No Kegiatan o Ketermungan
Penpews | papangan/Alst "'““"u - Tats | yopals UPTD ‘f.:“."" Waktu Output
Berat
1 [Mulaj
Data dan
2 |Menyusun daftar Rekanan /| Penyewn &0 Menit informasi
Memints pendapiat dar

3 Mrengiclasifikasikun Reknnan berdasarkan 120 Menit Dt dan Mnmﬂ'dﬂpi::ﬁﬂzil dan
tingkat kepatahan Informas hoadab iR PO
Melakukan pengawssan kantwr kepadn
semun Rekanan yang terdata, jika patuhb Data dan

4 |maka pengawasan selesan Jika tdalk A0 menit f Pl
patuh Janjut ke tindakon pengnwanan
sclanjumyn

clalu WRAR Memerintmhlon stal

B kan penga n lnpangan ’ Spengawas lapfAB untuk

5 |terhndap Reknnun/penvewa yang tidak 1 hari g sl
i dilnpangnmn

6 [Menyusun berits scara pengawisin 60 Menit

7 |Menandatarigani berits scar pengawisin Beriln Acara

8 |Sele=ai

of

7 J2

b




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI
DINAS PERHLUBUNGAN KABUPATEN TABALONG

Pelnksson Mutn Baku
Na Eeglatan Wajih Retribusi Keterangsn
Potugas Retribual| Petugas Administran] Kepala Bidang Waktu Cutput
1 |Melnkukan Penaginan Retntii Laporan
2 Dftar Wajlb Retrily kil
Menasun Baflnr Waj etribnend I
4 |Mengidasifikaniicnn Mengelompolkan Wajib Retribus! Date dan
berdasarkarn 1 1 ubian Liwyar sy [{at
4 Melibeukan penetimann Betrboa dns petuiges ddomioiitrasi Datn dnn
i JpteTman
Ml afo hmn perlignwinnn Kepade semin Wallh Retribos vang Dati dan
5 [terduta, files patul maks pergawenan selnnai. Jika tdik patuh 0 mwnit Informam
lanjut ke Lndghion progrwasan sClaniuingg
6 Mﬂmm pengawisan pangan techadip Wit Rerribumi 60 menit Ia
yung titdak puruh :
7 |Menyunan Desiis BT prnpawAnas 15 Menie Beria Anieg
# |Menomidsinmgand berita acwrm pengimnan Beris Asarn
4 |Selonmi

AFF ¢ %



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI
DINAS KEPEMUDAAN, OLAHRAGA, DAN PARIWISATA KABUPATEN TABALONG

Pelakesana Mutu Bakn
No Kegiatan Wajib ' Keterangan
Retribusi Kasubag Bendahara Nalehetaicti Kepala Waktu Output
Heuangan | Penerimoan Dinas
1 [ Mulid
2 |Menyusun Daftar Wajib Retribusi 30 Menit Data den
informasi
Mengklasifikasikan/ Mengelompokkan Wajib Data dan
3 [Retnbusi berdusarkan tingkat kepatuhan 5 Menit
Informasi
{(Pembayaran)
Melakukan pengawnsa kepads semua Wajib
4 Retribusi vang terdata, jikn patuh make 30 e i
pengawasin selesai Jika odak patub lsajut ke Informas
tindakan pengawasnn selanjotnyn
5 Melakukan pengawasan lapongan terhodap { Joxn
7 |Waiib Retribusi vang ndak patuh ‘
6 [Menyvusun berita acara pengawasan 15 Menit
7 IMenandstanging berita acora pengawasan Berita Acors
8 |Selesal

AFF v %




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI
DINAS PERKEBUNAN DAN PETERNAKAN KABUPATEN TABALONG

Ml

Menyusun Daltiue Wigib Rercibusl

Mirnglcdlandfikcssikan  Mengelompakicnn Wi Reqribun berdasarkan
tmgkat kepatuhan (PFembaynmn|

Melnkikan pengiwing lepada senius Wb Seiribusl vang terdata, jike)
partih makn pergpreion sebesi Jikon tdade petub. jut ke dandakonn
pengawanan selanjutnyn

Melakuban pengaamsan lagangun terhudsp Wajih Hetribusl vang thidak
pirtuk

Menyusun berllis nearm pengawivnn

Menandatangsni beriin nrarn pen i

Belesi

Peluksnne Muto Baku
Bendnhara
Penert Wakin Crat put
[haim dan
30 Mende "
Duta dan
5 Menit kiformasl
T — Dania dan
[rfoermaumn)
| Jam
L5 Meni
Beritn Acsa




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN TABALONG

Pelaksana Mutu Bakn
Wajib T
No Keglatan Kasubag Bendahara Repala Keterangan
Retribusi
Ke Peneri Sekretaria Di Wakin Output
1 |Mulss
2 |Menvusun Dafltar Wajlb Hetribusd 30 Memnit Dara dan
Informas
4 Mengklasifikasikan; Mengelompolkan Wajib Retribiusi P Duta dan
7 |berdasarkan tingkat kepatuhan (Pembayaran) Informasi
Melakukan pengawasa kepads semua Wajib Retribuss
4 [yAne terdata, jika patuh maka pengawasan selesal. 40 menit Data dan
Jikn tidak patuh banjur ke tindaloin pengawasan Informasi
selemjutnye
- |Melakukan pengrwasan lapangan terhadap Wajib
5 | Jam
Retribus yang tidak patub
6 |Meoyusun berita acarn pongawasan 15 Menit
7 |Menondatangani berite acara pengawasan Berita Acara
B |Selesai




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI
DINAS TENAGA KERJA KABUPATEN TABALONG

Mutu Baku
No Kegintan Wajib Retribusi ial Keterangan
L Kabid o i Waktu Output
Dinas
1 [Mulai
_ . ; : Data dan
2 |Menyusun daftar Wajib Pajak 30 Menit Info i
3 Mengklasifikasikan Wajib Pajak berdasarkan 5 Menit Data dan
tingkat kepatuhan Informasi
Melakukan pengawasan kantor kepada semua
4 |Waiib Pajak yang terdata, jika patuh maka 30 ki Data dan Data dan
pengawasan selsai. Jika tidak patuh lanjut ke Informasi Informasi
tindakan pengawasan sclanjutnyn
5 Melokukan pengawasan lapangan terhadap Wajib i Jam
Pajak yang tidak patuh
6 |Menyusun berila acara pengawasan 15 Menit
7 |Menandatangani berita acara pengawasan Berita Acara
B |Selesal

ATH « =




STANDAR OPERASIONAL FROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA KABUPATEN TABALONG

Mutu Balu
Hle'lll‘.ll:l Kete
i Waktu Output e
I [Mula
. |Metigajuknn permohonan peminAmien Alla S AStame dengsn surmt 9 "
: reami kepada Repaln Badan & Mand ST Ry
4 [Menerma dan mengogendalons Sural resmi 20 Menit Surit permohonn
Dista dan
4 |Ennposiai oich Kepals Badan 30 menit Dinposial Informand
= |Mengeeck kepatan yang diajukan dengen kegatan YRng midak am el
< tesfuciwal lumnya 15 menit Dista Leg E LT
& |Menyermhkan sural pehyewiin kepaida pemohon 15 Menit Surnt Pemberitahms
Yha menpecel & memastikan pada H- 1 penggmuna Aule/Antumal
T e K bing UMPEG 30 Menit Duin din Inloremas
B |Pelaksansan Neglatan
8 |Menginm tngihan kepads peoggina 15 Menit Doty dan Informmm
10| Menerima tagihin sews 15 Memnit Dints dam Informmas
11 |Membuar Surst Tanda Setomn (STS) 30 Menit Sitnt Tanda Ss1oran
Surnt Tindn Setoran dan
1 21 Penvetarnn ke Bank Kalsel B0 Mesnt Bukti Pembavarsn atan ko
tranafer
Surul Tanda Sctoren dan
13| Penvernhan bukt setor kepads penyvewn 18 Menit Bukti Pembayuran atag bl
tranuler
Surat Tands Setoran dan
14 | Mo primn Hukth selor sewi 15 Menit Fiuletl Pembaysran stz bkt
tranufer
15| Mengnraipkan Sural Tanda Setorin [STS| dad Skip Setorn 5 Menit
16 ) Selrnim

*1'['7'
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DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH, PERINDUSTRIAN, DAN PERDAGANGAN KABUPATEN TABALONG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI

Kegiatan

Pedagang /
Ponggusa
Toka

Rencanakan jadwnl pengawisan natin [misaloyn
Bl atmy trivvulanan) st insidentsl (flea sida
Inparan kehusus), Tetaplan Tim Pengawan dnn
Proeriionn yanp terdirl den petugas inas terkait dan

pergeiola paer.

Membnaat Ceklis Regiatan mencakufy;

Relmrdhamn, Repatuban lon Usnbe, KReansssan
Limtrile, Kondinl Fiaik Telo, Kepatuhan Pembayarmn

Bery pembermahunn kepads pedagang mimamed 3 han
sebelim Poogmwiesmn mslalud sarid flag
pefgrmumin & depan papon informasi pasat.

Tim Pengmueas | Pesteriion mrmprrkﬂlhlun iy Aoy
menielnlonn tjuen pemnenikanen kepads pedepnng

Melakukan nnpeknd viswnl dan teknin sesiunl eeklin

Pengecekin A ministian pembayaran dan sural irin

Pembuntan berita peors temoan don peliporan

Banlgn surit peringatan uniak pelangmiran
minor (misslnye kebersihan din kelalauan
pembuyaran reimbun dengan batas waku
tolerrns sclama 7 hari,

Pelaksana Muiu Baku
Heterangan
Tim Petugas | Tim Petugos | Ke. TU UFTD | Ka. UPTD Ha. UPTD Melenghapan Wakiu Output
Jiigl ] Butin
Diaftir Pefiiging a0 Memat an Tim
Frmrrikss
Erimponini 30 Mienit Celcia Tugns
KAy 2 30 Meni Ednrun
Informnni
Ednran 0 Menit Laparan
Linproran 24 Juin Berita Arara
Hevlin Acnra 15 Menit Lapbtan
Laporan 2 Jam Berita Acarm
Pemeriksaan ' Penindakan

{ f&y ‘fi



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN TABALONG

No

Kegiatan

Wajib Retribusi

Mulai

List Daftar pemakai gedung/Rumah Dinas

Mengklasifikasikan Pengguna Rumah Dinas /Gedung

Melnkukan pengawasan Gedung/Rumah Dinas Melalui
Aplikasi/Penerimaan

Melikukan pengawasan lapangan

Menyusun: Laporan Pengawasan

=]

Selesal

Mutu Baku
Heterangan
Bendahara Kepala Walctu Output
Penerimann Dinas
. Data dan
20 Menit info i
Data dan
SMenlt | riomant
10 it Data dan Data dan
G informasi Informmnsi
1 Jam
15 Menit

AFF N




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI

RSUD H. BADARUDDIN KASIM TABALONG

Mutu Baku
Pelnksann
No Kegiatan Wajib Retribuai Keterangan
Bendahara Pejabat Pimpinan Walkt Output
Penerimaan BLUD Keuangan BLUD
1 |Mulai
i . . . Drata dan
2 |Menvusun daftar Wajib Pajak 30 Menit Informasi
Mengklasifikasikan Wajib Pajak berdasarkan g Data dan
< I by 3 Menit i
tingkat kepatuhan Informasi
Melakukan pengawasan kantor Xepada semua
Wajib Pajak vang terdsta, jika patuh maka _ Data dan [ata dan
4 il a3 30 menit ; .
penpawasan selsal Jiks tidak patuh lanjut e Informasi Informasi
tindakan pengawasan selanjutnya
5 Melakiiknn pengawasan lapangen terhadap i Jican
Wajib Pajak yang tidak patuh
6 |Menyusun berita acara pengawasan 15 Menit
7 |Menandatangani herita acara pengawasan Berita Acara
8 |Selcuai

\ 2z




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAWASAN RETRIBUSI

DINAS KETAHANAN PANGAN, PERIKANAN, TANAMAN PANGAN DAN HOLTIKULTURA KABUPATEN TABALONG

Mutu Bakn
No Hegiatan R Wl.ﬂ:ﬂ Keterangan
P Sendahars | Sub Baglan | o0 o | Kepala Waktu Output
Penerimaan | Heuangan Dinas
I [Mulai
. . ) Drata ddiin
2 |Menyusun daftar Wajib Retribusi daemah A0 Menit h;“nmni
3 Mengklasifikasikan Wajib Retribusi Daerahi 5 Meriit Dt dan
berdasarian tingkot kepatuhan = Infoirmasi
Melnkukan pengawasan kantor kepada semua
4 Wajih Retribusl Dacrah yang terdata, jiks patuh 30 menit Dt dan
maka pengawasan selsai, Jika tidak patuh lanjur informesi
ke tindnknn penguwasun selanjuthya
5 Melulculoan pengoawasan lapngan lerhadap Wajih ! dam
Retribusgi Diearah vang tidak patah i
6 |Menyusun berita acara pengnwasan 15 Menit
7 IMenandatangani berita acars pongEwasan Berita Acara
B |Selesal

BUPATI TABALONG,

MUHAMMAD NOOR RIFANI



